UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QUAN LY CAC KHU CONG NGHIEP Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:33  /KH-BQL Hung Yén, ngay 06 thang 5 ndam 2023
KE HOACH

Kiém tra cong vu, cai cich hanh chinh nim 2024.

Cin ctr Luat can bg, cong chire s6 22/2008/QH12;

Cin ctr Chi thi s6 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 ciia Thi tuéng Chinh phi vé
tang cuong ky lut, ky cuong trong cac co quan hanh chinh nha nudc cac cip;
Quyét dinh sd 129/2007/QD-TTG ngay 02/08/2007 ctia Thu tuéng Chinh phu ban
hanh Quy ché vin hoa cong sé tai cac co quan hanh chinh nha nudc; Quyét dinh sd
03/2007/QD-BNV ngay 26/ 02/ 2007 cia Bo Noi vu ban hanh Quy tic tmg xtr cua
can bo, cong chtre, vién chire 1am viée trong bd may chinh quyén dia phuong;

Can ctr Chi thi s6 15/CT-UBND ngay 28/9/2016 caa UBND tinh vé ting
cuong ky luat, ky cuong tai cac co quan hanh chinh nha nudc cac cp trén dia ban
tinh Hung Yén; Quyét dinh s6 01/2020/QD-UBND ngay 08/01/2020 ciia UBND
tinh ban hanh Quy dinh vé van héa cong vu clia can bd,cong chic vién chic
nguoi lao dong trong cac co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép cong lap
tinh Hung Yén; K& hoach s6 57/KH- UBND ngay 16/5/2018 caa UBND tinh vé
thuc hién Chi thi s6 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 ciia Thu tuéng Chinh phi vé ting
cuong ky luat, ky cuong trong cic co quan hanh chinh nha nudc cac cap;

Can ctr cac Ké hoach ciia Uy ban nhan dan tinh sé: 184/KH-UBND ngay
07/12/2021vé cai cach hanh chinh nha nudc tinh Hung Yén giai doan 2021-
2025; 187/KH-UBND ngay 21/12/2023 vé cai cach hanh chinh nha nudc tinh
Hung Yén nam 2024; 191/KH-UBND ngay 26/12/2023 cua UBND tinh Hung
Yén vé kiém tra cai cach hanh chinh tinh Hung Yén nam 2024;

Ban Quan 1y cac khu céng nghiép tinh xay dung Ké hoach kiém tra vé cong
vu; cai cach hanh chinh nam 2024 tai Ban nhu sau:

|. Muc dich, yéu cau

Thong qua hoat dong kiém tra nham danh gia nhitng wu diém, mit tich
CUcC; déng thoi phat hién nhiing tdn tai, thiéu sot, kho khan, han ché, bat cap
trong qué trinh thuc hién nhiém vu céng vu; cai cach hanh chinh tai co quan.
Kip thoi xtr 1y theo thim quyén hodc kién nghi co quan c¢6 tham quyén xu 1y
nghién nhing trudng hop vi pham, gop phan ngan ngira hanh vi vi pham ky luat,
ky cuong hanh chinh trong vi¢c thuc thi nhi¢m vu cong vu, cai cach hanh chinh
va hoat dong cua co quan. Gop phan tang cuong ky luat, ky cwong hanh chinh
trong thuc hién nhi€ém vu cong vu; nang cao hi¢u qua cong tac cai cach hanh
chinh tai co quan.

Tiép tuc nang cao trach nhi€m, tinh than, thai do phuc vu cta cong chuc
CO quan; tao chuyén bién manh mé trong 1& 161, tac phong lam viéc cua cong
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chiic co quan; néu cao tinh than guong mau thyuc hién cac quy dinh cta Pang,
Nha nuéc cta cong chic co quan, nhat 1a vai trd néu guong cua ngudi dimg dau
cac phong chuyén mén nghiép vu thudc Ban, gbp phan xay dung doi ngii cong
chtrc c6 pham chét dao durc, ¢ phong cach xir sy vin minh; ¢6 ¥ thirc ton trong
ky luat, ky cuong hanh chinh, tuan tha cac quy dinh trong hoat dong cong vu.

Nang cao chat lugng, hiéu qua coéng tac tiép nhan va giai quyét thi tuc
hanh chinh cia doanh nghiép; tiép tuc cai thién méi trudng dau tu, kinh doanh tai
cac KCN trén dia ban tinh. Kip thoi kiém tra cac c nhan trong vi¢c thuc hién
nhiém vu cong vu theo thong tin phan anh, khiéu nai, t6 cao theo quy dinh. Tiép tuc
thuc hién tot cong tac tiép cong dan, xir Iy va giai quyét don thu theo quy dinh.

Hoat dong kiém tra phai dam bao dung phap luat, chinh xac, khach quan,
trung thuc, nghiém tdc, dang quy trinh theo quy dinh cta phap luat. Khéng lam
can trd hoat dong binh thudng cua cac ca nhan, don vi 1a ddi twong kiém tra
cong vy, cai cach hanh chinh.

I1. Pdi twong, ndi dung, phwong phap kiém tra:

1. Kiém tra thwe hién nhiém vu cong vu.

1.1. Néi dung kiém tra:

Viéc chap hanh cac quy dinh cta phép luat, ky luat, ky cuong hanh chinh,
van hoa cong s&, dao dirc nghé nghi¢p; dao dlrc cong vu cua cong chuc, nguoi
lao dong co quan theo Chi thi s6 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 ctua Thu tudng
Chinh phu vé ting cudng ky luat, ky cuong trong cac co quan hanh chinh nha
nuéc cac cap; Chi thi s 15/CT-UBND ngay 28/9/2016 ctia UBND tinh vé ting
cuong ky ludt, ky cuong tai cac co quan hanh chinh nha nuéc cac cip trén dia ban
tinh Hung Yén. Sy chi dao, diéu hanh hoat dong ctia Lanh dao cac phong chuyén
mon nghiép vu va vi¢c thuc hién chirc trach, nhiém vu cua cong chirc, nguoi lao
dong co quan.

Viéc tuan tht ndi quy, quy ché cua co quan; viéc thyc hién cac quy tic tng
XU ctia cong chic co quan theo Quyét dinh s6 03/2007/QD-BNV ngay 26/02/
2007 cua Bo Noi vu ban hanh Quy tac ung xur cua can by, cong churc, vién chuc
lam viéc trong bd may chinh quyén dia phuong; Quyét dinh s6 01/2020/QP-
UBND ngay 08/01/2020 ctia UBND tinh ban hanh Quy dinh vé vin hoa cong vu
ctia can bd,cong churc vién chire nguoi lao dong trong cac co quan hanh chinh nha
nudc, don vi s nghiép cong 1ap tinh Hung Yén.

Viéc thuc hién nhiém vu, quyén han trong thuc thi cong vu ctia cong chirc
co quan; viéc nhan xét, danh gia két qua thuc hién nhiém vu ctia Lanh dao céc
phong chuyén mon nghiép vu déi véi cong chirc.

Viéc 1ap hod so cong viéc cua cong chic khi duge giao thuc hién ting
nhiém vu cu thé va théng ké, giao ndp ho so, tai liéu vao huwu trit.

Viéc tao lap ho so dién tir trén phﬁn mém “Hé théng quan ly van ban va
diéu hanh” theo quy dinh vé quan 1y tai liéu dién tr, 1ap ho so trén mdi trudng
mang va giao ndp ho so dién tir vao Luu trit co quan.
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Viéc s6 hoa tai liéu, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dé xay dung co so
dir liéu, phuc vu viéce t6 chirc khai thac va st dung tai li€u trong moi trudng mang.

Viée tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh (néu cd)

1.2. Béi tuwong kiém tra:

Céc phong chuyén mon nghiép vu thuoc Ban Quan 1y cac KCN tinh.

Cong chtrc, nguoi lao dong lam vi¢e tai Ban Quan 1y cac KCN tinh.

2. Kiém tra vé cong tac cai cach hanh chinh.

2.1. Cong tac cdi cdch thé ché:

- Noi dung kiém tra: V& viéc tham gia ¥ kién vao du thao cac van ban quy
pham phap luat theo yéu cau ctia cac co quan chtc niang. Viéc tu kiém tra, ra
soat, hé thong hoa cac vin ban quy pham phap luat ctia trung wong, cua tinh lién
quan dén chirc ning, nhiém vu cua co quan, ciia phong theo ké hoach cua tinh.
Cong tac tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat. Cong tac theo dbi tinh hinh
thi hanh phap luat, kiém tra, giam sat viéc thuc hién quy dinh cia phép luat ctia
cac doanh nghiép.

- Bdi twong kiém tra: Cac phong chuyén mén nghiép vu thudc Ban.

2.2. CONg tac cdi cdch thi tuc hanh chinh va thuc hién co ché mét cira,
mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Noi dung kiém tra: Cong tac kiém soat thil tyc hanh chinh; viéc tiép
nhan, xir 1y nhitng phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh thudc tham
quyén ctia Ban theo quy dinh; viéc niém yét cong khai dia chi tiép nhan y kién
phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh tai tru s¢ co
quan; viéc tiép nhan, xir Iy cac y kién kién nghi vé quy dinh hanh chinh, hanh vi
hanh chinh theo diing quy dinh. Viéc niém yét cong khai thi tyc hanh chinh theo
quy dinh; viéc ra soat, danh gia cac thl tuc hanh chinh dé kién nghi stra doi, bd
sung, don gian hoa. Cong tac tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh tai tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua va tai phong chuyén mén nghiép vu thudc Ban.

- Béi tuong kiém tra: BO phan tiép nhan va tra két qua. Cac phong chuyén
mon nghiép vu thudc Ban. Can bo dau moi kiém soat thu tuc hanh chinh.

2.3. Cdi cdch té chirc bé mdy hanh chinh.

- Néi dung kiém tra: Viéc trién khai xay dung, thuc hién ké hoach bién
ché cong chire, s6 luong ngudi lam viéc va lao dong hop dong 111/2022/Nb-
CP. Viéc t6 chirc trién khai cac nhiém vu theo churc nang nhiém vu dugc giao tai
Quyét dinh sé 636/QD-BQL ngay 21/12/2015 cta Ban vé t6 chic va quy dinh
chtrc nang, nhiém vu cac phong chuyén moén, nghi¢p vu cua Ban; viéc thuc hién
cac quy dinh cua Trung wong, cta tinh vé phan cap quan 1y, to chirc bd may,
bién ché gan véi viéc tinh gian bién ché.

- Poi twong kiém tra: Cac phong chuyén mon nghiép vu thudc Ban.

2.4. Cdi cach ché do cong vu.
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- Noi g’ung kiéng tra: Viéc danh gia cong chuc, nguoi lao dong co quan
theo quy ché; viéc chap hanh ky luat, ky cuong hanh chinh, van hoa cong so,
dao dtrc cong vu cia cong chuc co quan.

- Bdi twong kiém tra: Cac phong chuyén mon nghiép vu thudc Ban.

2.5. Cong tac cai cach tai chinh cong:

- Noi dung kiém tra: Viéc cong khai, minh ‘tgach trong quan 1y, sir dung tai
chinh cong: xay dung, thuc hién dy toan va quyét toan tai chinh; céng tac chi
ti€u tai chinh ngan sach, trang bi, qué}n 1}'{ 51’1: dung céc tai san, trang thiét bi cho
can bg cong chirc, ngudi lao dong; Van dé tiét ki€ém, sir dung kinh phi hi¢u qua...

- P6i twong kiém tra: Van phong Ban.

2.6. Xdy dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén so:

- Noi dung kiém tra: Viéc bao dam ha tﬁng ky thuat CNTT, cong tac dépl
bép an toan, an ninh thong tin. Viéc ing dung cong nghé thong tin, cac phan
mém dung chung ctia cac phong chuyén mon nghiép vu thudc Ban.

- Bdi twong kiém tra: Cac phong chuyén mén nghiép vu thuoc Ban

2.7. CONg tac tuyén truyén cdi cach hanh chinh

- Néi dung kiém tra: Xay dung va trién khai Ké hoach tuyén tl:uyén cai
cach hanh chinh tgi Ban q}lén 1y cac KCN t’inh. Viéc cong khai, niém yﬁt cac thu
tuc hanh chinh, két qua ti€p nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh trén Cong thong
tin dién tir cua Ban, tai tru s& lam vi¢c cia co quan.

- Poi twpng kiém tra: Van phong Ban.

2.8. Cong tac lieu trit dién tir; s6 hoa hé so, tai lidu

- Noi dung kién? tra: Viée tao 1ap ho so djén t(r trén phan mém “Heé théng
quan 1y van ban va di€éu hanh” theo quy ‘dinh vé quan 1y tai li¢u dién tu, 1ap ho
so trén moi truong mang va giao p@p ho so dién‘tﬁ: vao Luu trit co quan theo
quy dinh. Vigc chinh ly tai liu giay luu trir con ton dong tai cac phong chuyén
mon dé so hoda, xay dung co s¢ dir liéu, phug vu viéc to ChL’f’C khai thac va §1"J:
dung tai liéu trong moi trudng mang. Yiéc sO hoa tE‘Ii’ liéu giay luu trit con ton
dong tai céﬁc phong chuyén mon va két qua giai quyét thu tuc hanh chinh con
hi¢u luc, dé xay dung co s& dit 1iéu, phuc vu viéc t6 chirc khai thac va sir dung
tai li€u trong moi1 truong mang.

- Poi tuwong kiém tra: Cac phong chuyén mon nghiép vu thuoc Ban

3. Moc thoi gian kiém tra: Tir ngay 01/01/2024 dén ngay 31/10/2024.

4. Thoi gian kiém tra: Tir ngay 16/11/2024 dén ngay 20/11/2024.

S Té kiém tra: Ban Quan 1y cac khu cong nghiép tinh thanh 1ap T6 kiém
tra gom:

- Ong Nguyén Ptic Truong - Chanh Vin phong: T6 truong.

- Ong Nguyén Nhu Manh - Phé Chanh van phong: T6 pho.

- Ong Pham Xuan Khoa - Truong Phong Quan 1y Pau tu: T6 vién



5

- Ong Hoang Vian Mai - Trudng phong Quéan Iy QH&XD: T6 vién

- Ong Nguyén Tuén Anh - Truéng Phong Quéan Iy DN: T4 vién.

- Ong Nguyén Duy Loat - Pho truong phong, phu trach Phong Quan ly
TN&MT: T6 vién.

- Ba Tran Thi Thanh, Cong chirc Vian phong Ban: T6 vién, kiém thu ky.

6. Phuwong phap kiém tra:

Truong cac phong chuyén moén nghiép vu (hodc tuong duong) gui bao
cao tinh hinh thyc hién cac ndi dung kiém tra dugc giao, kém theo cac tai liéu
vién din lién quan (néu c6) vé T6 kiém tra (Qua Thu ky cia T6) trudc ngay
09/11/2024. Béo céo can lam rd: Cong tac chi dao ctia Lanh dao phong dé thuc
hién cic nhiém vu trén; két qua thyuc hi¢n; kho khan, vuong méc, ton tai, han ché
va nguyén nhan; nhiém vy, giai phap khéc phuc nhiing ton tai, han ché va thoi
han hoan thanh; dé xuat, kién nghi (néu co);...

T6 kiém tra nghién ctiru bao cdo va to chiic budi lam viéc véi cac phong
chuyén mon nghiép vu, don vi, ca nhan lién quan dé 1am rd noi dung bao cdo.
Trén co so bién ban lam viéc, to kiém tra xdy dung du thdo bao cao két qua
kiém tra; thao luan, théng nhat két qua kiém tra v6i Truong cic phong chuyén
mon nghi¢p vu. Téng hop bao cdo Lanh dao Ban, S& Noi1 vu két qua cudc kiém
tra trude ngay 30/11/2024.

I11. T chirc thwe hién:

1. Trudng cac phong chuyén mén nghiép vu co trach nhiém tuyén truyén,
quan triét trién khai ké hoach nay to1 toan thé can bod cong chuc, lao dong thudc
don vi minh. Tong hop, bo cio tinh hinh thuc hién cac ndi dung kiém tra tai ké
hoach nay, kém theo cac tai li€u vién dan lién quan (néu co), gui To kiém tra
bao dam thdi gian theo ké hoach.

2. Cac thanh vién T kiém tra, d6i tuong duoc kiém tra nghiém tuc to
chtrc trién khai thyc hién bao dam theo dung ké hoach nay.

3. Van phong Ban b6 tri dia diém 1am viéc dé To kiém tra thuc hién tdt
nhiém vu dugc phan cong./. 7~

Noi nhgn:

- S& Noi vu (dé tong hop);

- Lanh dao Ban;

- C4c thanh vién T4 kiém tra;

- Cac phong chuyén mén nghiép vu thudc Ban;
- Luu: VT, VpThanh,

Vii Qudc Nghi
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